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毎年４月下旬迄に事務局にて実施するものです。 

【作業開始前に実施すべき事項】 

【事務局＋北本ネット共同作業】 

（１）日本協会から前年度の会員データー（ＣＤ）を入手する    １月 作業手順書B-01 参照 

 同時に 4 枚綴りの支部団体別紙ベースリストを入手 各団体に配布）  地味局実施 

（２）このデーターから出力順テーブル output202*__utf8.csv を作成 ２月  北本ネット実施  

（３）新Ｎ－Ｋ対照表（データーベース gg_n_output202*）を作成  2 月 北本ネット実施 

（４）新規申請済み会員に日本協会登録番号 nkcode 振り当て  2 月 北本ネット実施 

 （この作業期間中前年 12/16～2 月末まで会員台帳は操作できません 閲覧のみ） 

（５）状態別リストから 申請済リストと退会リストを作成   ２月  北本ネット実施 

 

3 月 支部団体で実施するもの 

（１）4枚綴りに入会リスト編集 ３月～4月初旬 控えを残して事務局に提出（会費納入） 

 ・記載事項の確認 修正部分は赤字で訂正 

 ・退会者を 3本線で消す 

 ・新規入会者のリストを追記 

（２）県協会の会員台帳の変更事項訂正・退会処理・新規登録（紙ベース 4 枚綴りに合わせる） 

（３）4枚綴りの記載をおこない、あわせて会員台帳の登録をおこなう。  ３月 各支部団体実施  

日本協会申請（入会・継続・退会） 
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１．日本協会申請書の作成 

  日本協会への入退会申請は毎年５月に行います 

  日本協会申請書は原則として事務局で行いますが、各支部でも申請書の内容を閲覧できます。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（１）申請書作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８項参照 
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（２）申請書表紙作成 

   各支部の代表者や事務局等の連絡先が登録されています 

   変更がある場合は「申請書表紙作成」をクリックして変更を行って下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ・「申請書表紙」をクリックすると表紙が表示されます。 

  ・表紙の中での記載事項の変更が行えます。 

 

4 月下旬 事務局で行う重要な作業 
 

（１）各支部団体から提出された紙ベースリストと会員台帳との照合お行う 

 ・継続者数の照合 

 ・退会者数の照合 

 ・新規入会者の照合 

 ・訂正事項の確認 

 

4 月中旬(4/15 頃)から日本協会神聖作業が終了するまで(5月上旬) 

県協会の会員台帳は再度登録編集作業を休止致します(閲覧専用) 
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２．名簿メンテ一覧 

 

 

 

 

「名簿メンテ一覧」ボタンから現在の会員登録状況が確認できます。 

名簿管理の主なスケジュールは概ね次の通りです。 

１２月末   日本協会から会員データー入手 

１月       申請済会員の日本協会コード記載 

3 月   各支部にて新規入会、退会者の県会員 

         台帳登録を実施 

３月末    会費納入 

４月 15 日～   県会員台帳改廃を一時停止 

       事務局にて会員台帳と会費納入を 

       照合して日本協会申請書を作成 

４月末    日本協会へ申請書提出 

５月～１２月  新規入会者随時登録可 

詳細な実施については 

別途事務局から連絡される予定です 


